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’ Vocé sabia

que o Sebrae é um
agente de capacitacao
e de promocgao do
desenvolvimento,
criado para dar apoio
aos pequenos negocios
de todo o pais?

Além disso, direcionamos
nossas acoes para ampliacao
do atendimento, formalizacdo e

sustentabilidade dos

empreendedores, aplicacao da
Lei Geral e desenvolvimento de
politicas publicas, inovacao,
entre outras frentes.
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O Sebrae tira todas
suas duvidas durante
toda a formalizacao,
mas nao interfere em
processos especificos

de outros orgaos.

/ o
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Para tratar assuntos relacionados .
a NFA-e, entre em contato com a
Secretaria Estadual de Fazenda,
preenchendo o formulario
disponibilizado no site:

#comofazers
MEI >

O processo de formalizacao do MEI é
realizado pelo site do Governo Federal:

https://gov.br/mei

Para tratar de assuntos relacionados a:

Pagamento de contribuicdo mensal (DAS)
Declaragao Anual de Faturamento (DASN-SIMEI)
Desenquadramento

Consulta de optantes do SIMEI

Parcelamento

Débito Automatico

https://bit.ly/FaleConoscoMEI

No caso de problemas relativos a Formalizacao do MEI

https://bit.ly/AtendimentoDFE

»

entre em contato com a Ouvidoria:

https://bit.ly/BRFala
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| » SUMARIO MEI

Obs: Caso ja possua cadastro no App NFF, avance até a pagina 7,
para emitir a nota fiscal.

Como baixar o aplicativo

Cadastro no aplicativo

Emissao da nota fiscal
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| » COMO BAIXAR O APLICATIVO MEI

Para baixar o aplicativo da NFF (Nota Fiscal Facil), aponte a
camera do seu celular no QRCode ou clique sobre o link.

https://bit.ly/NFF iOS https://bit.ly/NFF Android




> Caso ja possua conta
Gov.br, e precise
aumentar o nivel para
prata ou ouro, clique no
link e siga as orientacdes:
https://bit.ly/AumentarNi
velGovbr

> Caso nao possua conta
Gov.br, acesse o link e siga as
orientagdes:

https://bit.ly/CadastroGovbr

#Comojazer
fMEI @D‘

’ CADASTRO NO APLICATIVO

Para acessar o aplicativo, & necessario ter conta na plataforma Gov.br,
nivel prata ou ouro.

Acesse o site: https://bit.ly/CadastroAppNFF ou clique sobre a
imagem abaixo e assista ao video com o passo a passo para o cadastro.

Tutorial - Download e cadastro App NFF

NFF

Nota Fiscal Facil
Para emitir a nota

fiscal também é

£

| S & necessario ter a

INSCRICAO ESTADUAL.
groceras
Il » © 039/241 v m g d
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. EMISSAO DA NOTA FISCAL MEI

Passo 1: Acesse o aplicativo NFF e clique em ENTRAR COM GOV.BR.

Nota Fiscal Facil

ENTRAR COM GOV.BR

Politica de Privacidade
Versao 1.7.82
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Passo 2: Digite o seu CPF e Passo 3: Informe a senha e
clique em Continuar. clique em Entrar.

X & tpsi//sso.acesso.gov.br/logir < X (@ tpsi//sso.acesso.gov.br/logir <

govb ° # govb o 7

Identifique-se no gov.br com: Digite sua senha

CPF
B Numerodo CPF [ ]

Digite seu CPF para criar ou acessar sua conta govbr

CPF

Esqueci minha senha
ot ( Cancelar

Outras opgoes de identificacao:

@ Login com seu banco Ficou com duvidas?
Seu aplicativo govbr
Seu certificado digital

Seu certificado digital em nuvem

@ Esta com duvidas e precisa de ajuda?
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Passo 4: Clique sobre o botao 6 para visualizar as funcdes disponiveis.

©® Nota Fiscal Facil Qo Q

Relatdrios: Nessa fungao é possivel fazer download do
relatdrio das notas de venda emitidas por um periodo

Destinatdrios: Nessa funcdo é possivel cadastrar maximo de 30 dias.
o destinatdrio da nota fiscal. Todas as vezes que

for emitir uma nota fiscal para o mesmo Operadores: Nessa fungdo sao apresentados os dados
destinatario, basta seleciona-lo na lista. Relatorios 1 |2 do usudrio habilitado para emissdo da nota fiscal.

Operadores

Transportadores: E possivel cadastrar os
Produtos: Nessa fungdo € possivel cadastrar Transportadores —is transportadores das mercadorias vendidas, que
os produtos dos quais a nota fiscal sera ot ficardo salvos no App e disponiveis para serem

oy Locais de Retirada. . .~ .
emitida. selecionados no momento da emissao da nota fiscal.

Destinatarios
Nova Nota: E nessa fungdo onde sdo s T Locais de retirada: E possivel cadastrar locais de
emitidas as notas fiscais. retirada para as vendas que nao forem realizadas
NovaNota | | [§ de forma presencial. Esses dados ficarao salvos no
App e poderao ser selecionados no momento da
emissao da nota fiscal.
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Passo 5: Cligue em Nova Nota Passo 6: Clique em Venda
para emitir a nota fiscal. (Mercadoria/Ativo).

u &« Novo Documento Fiscal

©® Nota Fiscal Facil Hen Gy

Finalidade da NFF

Selecione a finalidade da operagao

Relatérios
Operadores
Transportadores
Locais de Retirada
Destinatarios
Produtos

Nova Nota




\_ 11 Passo 7: Clique em Selecionar ou adicionar clientes. Passo 8: Nessa op¢ao, sera #Comof‘,i’,,z,?[@
Nessa opgao € possivel selecionar um cliente ja cadastrado ou  possivel selecionar um destinatario
cadastrar novos. Em seguida, clique em Buscar Destinatario. ja cadastrado ou cadastrar novo destinatario.
Obs: Ao selecionar essa op¢ao, sera possivel emitir a Para cadastrar novo destinatario, clique em 0

NFe de Venda de Mercadoria ou de Bem do Ativo.

4mm 2 = NN

< Novo Documento Fiscal
&  Destinatarios

S .

Entre com as informagdes do cliente Digitar dados do cliente: Essa opgao
s6 deve ser selecionada, caso queira e
informar apenas o CPF ou CNPJ e o o ATENCAO!
nome do cliente. Nessa opgao, nao é Caso o destinatario ja
possivel informar dados esteja cadastrado,
complementares, como o enderego avance para a pagina

Clientes cadastrados do cliente. 13 etaa 11_

SO O e R N Obs: Ao selecionar essa op¢3o, s6
estin sera possivel emitir a NFCe (Venda

Consumidor Final Interna).

Q BUSCAR DESTINATARIO - . . .
N3o identificar o cliente:

Essa opcao so deve

ser selecionada, caso nao queira
informar nenhum dado do cliente.
Obs: Ao selecionar essa opg¢ao, so
serd possivel emitir a

NFCe (Venda Consumidor Final
Interna).
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\ fazere,
Passo 9: Clique em Identificacao do cliente. Passo 10: Preencha os dados do
Em seguida, selecione CPF para cliente pessoa cliente e clique em VERIFICAR SITUACAO.
fisica, ou CNPJ para pessoa juridica. Em seguida, Em seguida, cliqgue em ADICIONAR.

clique em DEFINIR.

Novo Cliente Novo Cliente

Entre com as informagdes do cliente Entre com as informagdes do cliente

Identificacdo do Cliente jentif

Selecione

Identificagao do Cliente

O cpF

O CNPJ

CANCELAR DEEINIR

VERIFICAR SITUAGAO
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Passo 11: Clique sobre o nome do cliente Passo 12: Clique em
cadastrado. Tipo de operagao

< Novo Documento Fiscal

Destinatario
ntre com as Informagoes ao cliente

Selecione o Destinatario ([® Selecionar ou adicionar cliente
Digitar dados do cliente

Nao identificar o cliente

o Clientes cadastrados

Selecione o cliente da venda:

Operacgao

Qual o tipo da operagao?

Tipo de operagédo

A}
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Passo 13: Escolha o tipo de operagao Passo 14: Selecione também
na qual a nota fiscal sera emitida. como ocorreu a venda, se presencial ou nao
presencial. Em seguida, clique em PROXIMO.

AN AEED. =

Tipo de Operagao < Novo Documento Fiscal

Digitar dados do cliente

Selecione o Tipo de Operagao
Nao identificar o cliente

NFe Venda de Mercadoria Interna Nfe Venda de Mercadoria P ——

Final . -
Interna Final: Essa operacao A , _
- Selecione o cliente da venda:

deve ser selecionada para

emissao de nota fiscal de venda
ou revenda de mercadoria.

NFe Venda de Bem do Ativo
Interna Final

Local de Entrega

Selecione o tipo de Presenga do
Destinatdrio

Nfe Venda de Bem do Ativo

Interna Final: Essa operacao
deve ser selecionada para

emissdo de nota fiscal de venda T—
bem do ativo da empresa (Ex.: NFe Venda de Mercadoria Interna Final

venda de um equipamento da
Tipo de Presenga do Destinatario
empresa). Operagéo Néo Presencial (internet)

Operacgao
P ¢ Operagao Presencial
Qual o tipo da operagao?

Operagdo Nao Presencial (inter...

Operagdo Nao Presencial (outro...

ROXIMO
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- Passo 15: Informe o produto que esta sendo Passo 16: Ao clicar em BUSCAR, ME|
comercializado. Clique em LEITOR, para scanear o e possivel selecionar um produto ja
coédigo de barras do produto. Ou clique em BUSCAR, cadastrado ou adicionar novo produto.
para inserir dados do produto manualmente. Para adicionar novo produto, clique em 6

u Brodutos Cadasirados x

< Novo Documento Fiscal

Q. Filt

Produtos

Informe abaixo os produtos da

operagao SALVAR
D LEITOR Q BUSCAR
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MEI
Passo 17: Selecione se deseja IMPORTAR DADOS DE UMA NF-E DE ENTRADA
ou se deseja DIGITAR DADOS DO NOVO PRODUTO.

Cadastrar Produtos ¢

Como deseja carregar um novo produto
para o catalogo?

Novo Produto

Cadastrar Produtos

Digite ou escaneie o codigo da NF-e de
entrada:

Chave NFe
I L

111 {11 N E ~A
)IgIte O C« 10 da - [

BUSCAR SUGESTAO
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MEI
Passo 18: Ao clicar em DIGITAR DADOS DO NOVO PRODUTO, preencha os campos
solicitados. Em seguida, cligue em SALVAR.

Novo Produto

Campo de livre
preenchimento.

Informe o codigo NCM* do produto e
clique em BUSCAR SUGESTAO.
Informe o tipo de Caso nao consiga localiza-lo na busca,

mercadoria que esta podera pesquisa-lo a partir do site:

sendo comercializada. - https://portal.fazenda.rj.gov.br/dfe/codigo-ncm/

*0 cddigo NCM serve para identificar a natureza de
produtos comercializados no Brasil e nos paises do
Mercosul. Sua principal finalidade é reunir informagées
estatisticas sobre a compra e venda de mercadorias,
tanto dentro quanto fora do territdrio nacional.

Informe a unidade de medida
de acordo com a mercadoria. fi —

Se a mercadoria tiver
GTIN*, deverd informa-lo.

Informe o preco unitario da
mercadoria.

5872 2l6633500

*0 GTIN corresponde a numeragdo
abaixo do cddigo de barras.
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Passo 19: Clique sobre o Passo 20: Informe a quantidade MEI

nome do produto cadastrado. de produtos que estao sendo vendidos

e o valor de desconto (caso haja) e clique em
ADICIONAR. Em seguida, clique em PROXIMO.

[
AN SR

Adicionar Produto
Produtos Cadastrados *

Entre com as informagdes do produto

Produto
Produtos

Informe abaixo os produtos da
Preco Unitario operagao

R$ 55,00

D LEITOR

Q

Cod 1
R$ 1,00/

Valor Liquido: R$ 0,00
|

Descontos 2 X R$ 55,00 = R$ 110,00

Valor do Item: R$ 0,00 Subtotal: R$ 110,00

PROXIMO




\ 19 Passo 21: Informe como sera efetuado o transporte.
Também é possivel informar um local para retirada.
Em seguida, clique em PROXIMO.

AN A

< Novo Documento Fiscal

Transporte

Como sera efetuado o transporte? Tipo de Transporte

Selecione o tipo de Transporte
Transportadora
Local de Retirada (opcional) Préprio

Sem Transporte

Selecado do Local de Retirada X

Selecione o endereco de retirada

o Novo Local de Retirada

° Nao informar local de retirada

Passo 22: Informe outras #Comofazer®%
: MEI

despesas, se houver. Caso queira

oferecer parcelamento, cligue sobre a

caixinha correspondente e preencha os dados.

Em seguida, clique em PROXIMO.

AN ____ 2

< Novo Documento Fiscal

Valores

Total dos produtos: R$ 100,00
Total de Transporte: R$ 0,00
Informe, se houver, demais despesas

Qutras despesa

R$ 0,00

Valor Total da Nota: R$ 100,00

O Inserir dados de parcelamento

PROXIMO




Passo 23: Caso queira incluir
alguma informacao a nota fiscal,
preencha o campo Informacdes
Adicionais.

Em seguida, clique em PROXIMO.

& Novo Documento Fiscal

Informagoes Adicionais

Se necessario, inclua abaixo mais
informagdes a serem anexadas no final
da nota

PROXIMO

¥

Passo 24: Confira os dados

#comofazer,

Da nota fiscal preenchida. Desca MEI
a barra de rolagem, e clique em

ENVIAR NOTA.

Informe o PIN e clique em OK.

[ -

< Novo Documento Fiscal

B R i

Local de Entrega
Local de Retirada
Nao informado

Perfume

Prego Unitario: R$ 100,00
Quantidade: 1
Subtotal: R$ 100,00

Total de Produtos
R$ 100,00

Tipo de Transporte
Transportadora

Quem Paga o Transporte
Valor do Frete

Total de Transporte

Outras Despesas
R$ 0,00

Valor Total da Nota
R$ 100,00

Informacdes Adicionais
(Nenhum informacao adicional informada)

ENVIAR NOTA

< Novo Documento Fiscal

Local de Entrega
Local de Retirada
Nao informado
Perfume
Preco Unitario: R$ 100,00
Quantidade: 1
Subtotal: R$ 100,00
Total * ~ )

+  Confirme com seu PIN

CANCELAR (]

Outras Despesas
R$ 0,00

Valor Total da Nota
R$ 100,00

Informagdes Adicionais
(Nenhum informagéo adicional informada)

ENVIAR NOTA




\21 Passo 25: Aguarde a autorizacao da Sefaz. Passo 26: Clicando em #Comofcﬂwfgr@%
ApOs a nota ser autorizada, clique sobre ela VISUALIZAR DOCUMENTO
para visualizar o documento. é possivel visualizar o DANFE e baixa-lo

em arquivo PDF.

[ ———— A2

&  Detalhes do Documento

Documento NN

AUTORIZADO AUTORIZADO

NFF I
Operagao de Venda
Protocolo n°: I

Emitido em: 22/01/2024 17:32
Valor total: R$ 100,00 Autorizado em: 22/01/2024 17:32

® Nota Fiscal Facil Qo Q

Emitido em: 22/01/2024 17:32
Valor total: R$ 100,00
Operagao: Venda
Destinatario: | GG
]
VISUALIZAR DOCUMENTO
EXIBIR QR CODE
ENCAMINHAR LINK
ENCAMINHAR ARQUIVO

COPIAR NFF

DEVOLUGAO MERCADORIA/BEM

CANCELAR DOCUMENTO




ACESSE NOSSOS CANAIS!
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